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Instytut Historii

im. Tadeusza Manteuffla
Polskiej Akademii Nauk

Warszawa, dnia 19-11-2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam Panstwa do ztozenia oferty na swiadczenie ustug medycznych w zakresie medycyny
pracy, w okresie od dnia 01.01.2026 r. do 31.12.2028 r. dla Instytutu Historii im. T. Manteuffla Polskiej
Akademii Nauk.

. Nazwa i adres zamawiajacego:

Instytut Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk

Rynek Starego Miasta 31

00-272 Warszawa

Zamawiajacy wymaga, aby badania wykonane byly w przychodniach na terenie: m.st. Warszawy,
Krakowa, Poznania, Torunia oraz Gdanska !!!

I1. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2028 r. lub do wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w umowie, jesli to wyczerpanie nastapi przed uptywem ww.
terminu. Kontrola wykorzystania srodkow finansowych lezy po stronie Zamawiajacego.

111. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug medycznych w zakresie medycyny pracy, w okresie
01.01.2026 r. do 31.12.2028 r., polegajacych na zapewnieniu profilaktycznej opieki zdrowotnej dla
kandydatéw do pracy oraz pracownikoéw Instytucie Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (Dz.U.2022.437 tj.) i
rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania
badan lekarskich pracownikéw, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen
lekarskich wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U.2023.607 t.}.);

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg ustugi polegajace na:

1) wykonywaniu badan wstepnych, okresowych i kontrolnych pracownikéow, wraz ze §wiadczeniem ushug
medycznych obejmujacych badania laboratoryjne i diagnostyczne w zakresie niezb¢dnym do wydawania
orzeczen lekarskich;

2) wykonywaniu badan lekarskich majacych na celu orzeczenie o mozliwosci wykonania dotychczasowej
pracy w sytuacji zgloszenia przez pracownika potrzeby takiego badania poza terminami wynikajagcymi z
czestotliwosci badan okresowych, w tym profilaktycznych badan okulistycznych pracownika w przypadku
pogorszenia wzroku pracownika, zakonczone wydaniem orzeczenia przez lekarza medycyny pracy;

3) wykonaniu badan lekarskich w razie przedstawienia pracodawcy przez pracownika orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci;

4) wydawaniu orzeczen lekarskich do celow okreslonych w Kodeksie Pracy i przepisach wykonawczych,
stwierdzajacych brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na okreslonym stanowisku pracy lub
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przeciwwskazania zdrowotne do pracy na okreslonym stanowisku, w tym o konieczno$ci pracy w okularach
korygujacych wzrok do pracy przy obstudze elektronicznych monitoréw ekranowych wydane przez lekarza
okuliste oraz recepty na okulary;

5) wykonaniu dodatkowych badan laboratoryjnych (tj. morfologia krwi z rozmazem, OB., lipidogram,
oznaczenie glukozy) w zakresie niezbednym do wydawania orzeczen lekarskich;

3. Szacunkowe ilo$ci i rodzaje badan pracownikéw, ktéorych wykonanie przewiduje si¢ w okresie
obowigzywania umowy wskazano w pkt 1 Formularza oferty, stanowiacego zatgcznik nr 1 do zapytania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, zmniejszenia lub zwickszenia, liczby pracownikow
skierowanych na badania, tym samym liczby i rodzaju badan w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego.

5. Zakres 1 czestotliwos¢é badan profilaktycznych okre§laja wskazowki metodyczne w  sprawie
przeprowadzenia badan profilaktycznych pracownikow, stanowiace Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich
pracownikow, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich
wydawanych do celow przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 607 t.j.).

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sukcesywnej realizacji przedmiotu zamowienia za ceny jednostkowe z
podatkiem VAT w zl, wskazane w Formularzu oferty (zalacznik nr 1 do zapytania), przez caty okres
realizacji umowy. Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian rodzajowych i ilosciowych
przedmiotu zamowienia w trakcie realizacji umowy.

7. Badanie profilaktyczne konczy¢ si¢ bedzie wydaniem i przekazaniem pracownikowi w dniu zakonczenia
badan orzeczenia lekarskiego, w dwoch egzemplarzach.

8. Wykonywanie badan odbywac si¢ bedzie wylacznie na podstawie skierowan wydawanych przez
Zamawiajacego, zgodnych ze wzorem przedstawionym przez Wykonawce.

9. Zamawiajacy wymaga, aby badania wykonane byly w przychodniach na terenie: m.st. Warszawy,
Krakowa, Poznania, Torunia oraz Gdanska.

10. Wykonawca bedzie umawial pracownika ze skierowaniem od pracodawcy na okreslony dzien i godzing i
do okreslonego miejsca wykonania badan, telefonicznie.

11. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjecia na wizyty lekarskie lub badania, co najmniej od godz.
9.00 do godz. 16.00 od poniedziatku do piatku.

12. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) wykonania kontrolnych badan lekarskich w dniu zgloszenia si¢ osoby skierowanej przez Zamawiajgcego,
w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 1 dnia roboczego;

2) wykonania wstepnych i okresowych badan lekarskich w dniu zgloszenia si¢ osoby skierowanej przez
Zamawiajacego, a w przypadku konieczno$ci wykonania badan specjalistycznych, wydania w tym dniu
skierowania na specjalistyczne badania lekarskie;
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3) zorganizowania i przeprowadzenia wstepnych i okresowych badan lekarskich i wystawienia stosownych
zaswiadczen lub orzeczen w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od chwili zgloszenia si¢ osoby
skierowanej; w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 5 dni roboczych;

14. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2028 r. lub do
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia, wskazanego w umowie, jesli to wyczerpanie nastapi przed
uplywem ww. terminu. Kontrola wykorzystania srodkow finansowych lezy po stronie Zamawiajacego.

1V. Sposob skladania ofert
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularza, ktorego wzor znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do
»Zapytania ofertowego” (,,Formularz oferty”’) w celu sporzadzenia oferty. Oferta musi zawiera¢, co najmniej
wszystkie informacje wymagane we wzorze ,,Formularza oferty”.

4. Oferta ma by¢ podpisana przez osob¢/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, ktorej/ych
umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez inng osobe
nalezy do oferty zalgczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace t¢ osobg do podpisania oferty.

5. W przypadku dostgpnosci dokumentu, o ktérym mowa w pkt 4 zdanie pierwsze, w bezptatnych i
ogolnodostgpnych bazach danych, w szczegolnosci rejestrach publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, Zamawiajacy
pobierze samodzielnie z baz danych ww. dokumenty, o ile sa one aktualne.

6. W przypadku braku dostgpnosci dokumentéw w bezplatnych i ogdélnodostgpnych bazach danych, o
ktorych mowa w pkt 5 lub nieaktualnosci danych w nich zawartych, Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢
odpowiednie dokumenty do oferty.

7. Poprawki lub zmiany w ofercie sporzadzonej muszg by¢ dokonane w sposob czytelny, a w przypadku
ztozenia oferty w formie pisemnej parafowane wlasnorecznie przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

8. Wraz z oferta (formularzem, o ktérym mowa w pkt 3), nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty i
o$wiadczenia:

8.1. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie — jesli dotyczy.
8.2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6 — jesli dotyczy.

8.3. Oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”, w zwigzku z wejsciem
w zycie w dniu 16.04.2022 r. Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegbélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

9. Oferta ztozona w postaci elektroniczne;:

9.1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktorym mowa w pkt 8 nalezy zlozy¢é w postaci
elektronicznej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo w postaci cyfrowego
odwzorowania oryginalu podpisanego uprzednio przed jego sporzadzeniem, pocztg elektroniczng na adres e-
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mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl. W nazwie pliku z oferta lub w nazwie wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
,»Oferta na s$wiadczenie ustug medycznych”.

9.2. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie elektronicznej kopii petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie poswiadczonej przez notariusza kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

9.3. W przypadku, gdy dokumenty, o ktorych mowa w pkt 8.2, zostaly wystawione w postaci pisemnej przez
upowaznione podmioty, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych dokumentow.

10. Oferta ztozona w formie pisemne;j:

10.1. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérym mowa w pkt 8
oraz petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie, o ktorym mowa w pkt 4, w
formie pisemnej na adres: Instytut Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, Rynek Starego Miasta
31, 00-272 Warszawa (Sekretariat).

10.2. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie zatytutowane;j: ,,Oferta na §wiadczenie
ustug medycznych”.

10.3. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie kopii pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego
umocowanie po$wiadczone przez notariusza.

10.4. W przypadku, gdy dokumenty, o ktorych mowa w pkt 8.2, oraz petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajacy umocowanie zostaly wystawione w postaci papierowej przez upowaznione podmioty,
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ich kopii.

10.5. W przypadku, gdy dokumenty, o ktorych mowa w pkt 8.2, zostaly wystawione, jako dokument
elektroniczny przekazuje si¢ ten dokument w postaci elektronicznej poczta elektroniczng na adres e-mail:
mmatusiak@ihpan.edu.pl lub ich wydruk.

11. Oferta, ktora wptynie po wyznaczonym terminie sktadania ofert, zostanie odrzucona.
12. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

13. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

14. Wykonawca musi zataczy¢ do oferty ,,projekt umowy”

V. Warunki platnosci:
Platno$¢ na podstawie faktury w terminie 14 dni od daty wystawienia.

VI. Termin zwiazania oferta
Wykonaweca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

VI1I. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

Z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawce, na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wykonawca ztozy stosowne
o$wiadczenie, stanowiagce Zatacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego”.
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Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawce, na podstawie art. 5k
rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkdw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014,
str. 1),

VIl Informacje dotyczace procedury udzielenia zamoéwienia

1. Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste omytki rachunkowe, przyjmujac do wyliczen, jako
prawidlowe ceny jednostkowe z podatkiem VAT, wskazane przez Wykonawce w ,,Formularzu oferty”
(zalacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”).

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetienia oferty lub dokumentéw lub os$wiadczen poprzez
sktadanie odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentéow/ o$wiadczen/danych, z zastrzezeniem cen
jednostkowych, ktorych nie mozna poprawi¢ w trybie poprawy omytki rachunkowej (zgodnie z zasadami
dziatan matematycznych).

3. Zamawiajacy bedzie wzywat do ztozenia odpowiednich wyjasnien/ informacji/ dokumentéw/ o§wiadczen
/danych jedynie Wykonawce z najnizsza cena, o ile bedzie to konieczne. Jezeli oferta z najnizsza ceng bedzie
podlegata odrzuceniu albo Wykonawca odmowi podpisania umowy, to Zamawiajacy wezwie kolejnego
wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien/informacji/dokumentow/ oswiadczen /danych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

6.1 Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

6.2 Bedzie niezgodna z ,,Zapytaniem ofertowym”, z zastrzezeniem pkt 11 2;

6.3 Bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

6.4 Wykonawca nie zlozy wyjasnien lub nie uzupelni oferty lub o$wiadczen lub dokumentow w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego;

6.5 Bedzie niepodpisana albo ze wzgledu na naniesione nieczytelne poprawki albo w przypadku oferty
ztozonej w postaci elektronicznej bedzie niemozliwa do odczytania ze wzgledu na jej zaszyfrowanie albo
bedzie nieprawidlowo opatrzona podpisem elektronicznym.

6.6 Wykonaweca nie dolaczy do oferty ,,projektu umowy”, z zastrzezeniem pkt 2.

7 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym czasie bez podania

przyczyny.

8 W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego. Zamawiajacy nie zwroci kosztow przygotowania ani ztozenia oferty.

9 Po przeprowadzonym postepowaniu z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, ktorej wzor
przedstawi Wykonawca. Miejsce i termin zawarcia umowy wskaze Zamawiajacy.
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10 W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy, umowa moze by¢ zawarta z
Wykonawca, ktorego oferta, jako kolejna spo$rod pozostatych jest najkorzystniejsza w kryterium oceny
ofert.

11 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za nieskuteczne ztozenie oferty e-mailem (np. ze wzgledu na
zbyt duza pojemno$¢ przesytanych plikow, wystanie oferty z adresu uznanego za niebezpieczny, ktdéra
zostanie zatrzymana przez antywirusowe zapory, itp.), jesli nie jest ono spowodowane przyczynami lezagcymi
po stronie Zamawiajacego.

12 W sprawach nieujetych w ,,Zapytaniu ofertowym’ maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

IX. Kryterium wyboru ofert:
1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o kryterium ,,cena” —waga kryterium 100%.

2. ,,Formularz oferty” bedzie stanowil jednolitg platforme do oceny ofert. Wykonawca poda w ,,Formularzu
oferty” cen¢ z podatkiem VAT. Cena oferty z podatkiem VAT ma obejmowac realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z Formularzem oferty, z uwzglednieniem wskazanych iloéci oraz powinna uwzgledniac
wszystkie koszty i sktadniki ceny jakie Zamawiajacy zobowigzany bedzie ponies¢ w zwiazku z realizacja
przedmiotu zamowienia.

3. Ocenie poddane beda tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

4. Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizsza ceng z
podatkiem VAT za wykonanie calosci zamowienia, spetniajaca wszystkie warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym, zawierajaca wszystkie wymagane dokumenty. Zamawiajacy udzieli zamowienia
Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu
ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

5. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”)
ceng oferty jako maksymalng cen¢ z podatkiem VAT wyrazona w zlotych polskich (PLN) za wykonanie
calo$ci zamowienia oraz ceny jednostkowe z podatkiem VAT.

6. Podana cena moze by¢ zakonczona ostatnia cyfra przed przecinkiem a w przypadku podania cyfr po
przecinku ma by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

7. Jezeli w postepowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokona¢ wyboru
najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy ma
prawo wezwaé¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ warunkéw mniej korzystnych
niz w uprzednio ztozonych ofertach.

8. W sytuacji nie stawienia si¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego na zawarcie umowy lub uchylenia si¢ od podpisania umowy droga elektroniczna,
Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem
oferty uprzednio wybranej.

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o wyniku postgpowania zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej bylo zamieszczone ,,Zapytanie ofertowe”.
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im. Tadeusza Manteuffla
Polskiej Akademii Nauk

X. Sposéb porozumiewania sie Wykonawcy i Zamawiajacego

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci kontaktowania si¢ telefonicznie w toku prowadzonego
postepowania.

Wszelkie pytania do postgpowania nalezy sktada¢ elektronicznie na adres e-mail: mmatusiak@ihpan.edu.pl
w terminie nie pézniejszym niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Pytania i odpowiedzi beda zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, na ktorej jest
zamieszczone ,,Zapytanie ofertowe”.

Xl. Termin skladania ofert

Prosze o ztozenie oferty cenowej w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 grudnia 2025 roku do godziny
12% do Instytutu Historii PAN na adres: mmatusiak@ihpan.edu.pl lub dostarczy¢ do Sekretariatu Instytutu
Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk, Rynek Starego Miasta 31, 00-272 Warszawa.

Wartos¢ zamoéwienia jest nizsza niz 130 000 zlotych, zatem do postgpowania nie stosuje si¢ przepisOw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.).

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie

Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Dyrektor Instytutu
Prof. dr hab. Maciej Janowski
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