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Zapytanie Ofertowe 

na sukcesywną dostawę materiałów eksploatacyjnych do drukarek 
 

  

I. ZAMAWIAJĄCY 

Instytut Historii im. T. Manteuffla Polskiej Akademii Nauk 

ul. Rynek Starego Miasta  31, 00-272 Warszawa 

NIP: 525-000-91-34, REGON: 000325765 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne dostarczanie w okresie 12 miesięcy „oryginalnych” (nie 

regenerowanych, nie odnawianych itp.) materiałów eksploatacyjnych do drukarek  

(tj. tusze, tonery, kartridże). 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: Szczegółowy opis ilościowy znajduje się w załączniku do 

zapytania ofertowego tj. „Załącznik nr 1 – Formularz oferty (plik excel)”. Zamawiający nie wyraża 

zgody na zaoferowanie tzw. „zamienników”. Wykonawca powinien wycenić wyszczególnione w 

załączniku nr 1 oryginalne materiały eksploatacyjne.  

3. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązuje się do odbioru do utylizacji 

pojemników po zużytych materiałach eksploatacyjnych przekazanych przez zamawiającego, potwierdzając 

odbiór pojemników przeznaczonych do utylizacji.      

4. Termin dostawy – 5 dni roboczych od momentu złożenia zamówienia. (ok. 12 dostaw w ciągu roku) 

5. Miejsce dostawy – dostawy mają być realizowane do filii Instytutu Historii PAN tj. Warszawa, Kraków, 

Gdańsk, Toruń, Poznań. 

6. Warunki płatności – płatność na podstawie faktury w terminie 14 dni od daty dostarczenia poprawnie 

wystawionej faktury. 

7. Wykonawca składając ofertę jednocześnie akceptuje wszystkie warunki wzoru umowy i nie wnosi w tym 

zakresie zastrzeżeń. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA Termin wykonania przedmiotu zamówienia: sukcesywnie przez 

okres 12 miesięcy.  

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Wykonawca powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 
  



 

 
 

 

 
 

  

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

mmatusiak@ihpan.edu.pl  do dnia 28 maja 2025r. do godz. 11:00  

Otwarcie ofert: 28 maja 2025r. o godz. 11.05 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy. (Należy dołączyć odpowiedni dokument) 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

6.  Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.ihpan.edu.pl 

VI. OCENA OFERT 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

- cena - 100%  

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem strony 

internetowej znajdującej się pod adresem: www.ihpan.edu.pl 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

Maciej Matusiak 

nr telefonu: (022) 831 02 61,62 wew. 33 

mmatusiak@ihpan.edu.pl 

 
IX. ZAŁĄCZNIKI 

- Załącznik nr 1 - Formularz Oferty (plik excel) 

- Załącznik nr 2 - Projekt umowy 
  

  

  

Dyrektor Instytutu 

Prof. dr hab. Maciej Janowski 
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