Regulamin produkcji czasopism przekazywanych przez redakcje
do Dzialu Wydawniczego IH PAN

1. Przygotowany do wydania material musi zawiera¢ wszystkie metadane: ORCID,
afiliacje autora, zarys treéci oraz stowa kluczowe, bibliografig, streszczenie, notg o
autorze oraz aktualny adres mailowy (!). Wyznaczona do prowadzenia tomu/numeru
redaktor nie ma obowiazku pozyskiwania tych danych.

2. Na poziomie redakcji merytorycznej i korekty autorzy pracujacy w programie Open
Office (format ODT) zobligowani sg do przesyfania plikow zapisanych w formacie RTF.

3. Materiat ilustracyjny dostarczany ma byé¢ w oddzielnych plikach wraz ze zgoda na jego
publikacje, o ile jest cudzego autorstwa.

4. Kompletny tom przekazujemy mailowo do Kierownika Dziatlu Wydawniczego IH PAN

(wydawnictwo@ihpan.edu.pl), dotaczajagc informacie o objgtosci artykutow w

znakach ze spacjami, a takze zsumowana objetos¢ tomu (przypominamy o
koniecznosci wliczania do objetosci przypisow).

5. Redakcja czasopisma zobligowana jest do wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za
wspdtprace z redaktorem wydawniczym pracujgcym nad danym tomem. Wyznaczona
osoba odpowiada za wysytke plikéw do autoréw po redakgji i korekcie oraz ich odbior
i przekazanie do redaktora wydawniczego po autoryzacji.

6. Wszelkie istotne poprawki i znaczace uzupetnienia tekstow mozliwe sq wytacznie na
etapie zatwierdzenia artykutu po poprawkach redakcyjnych (czyli na etapie
autoryzacji tekstow).

7. Autorzy maja obowiazek nanoszenia poprawek przed sktadem wyfacznie w trybie
,Sledzenia zmian”, zas w plikach PDF w trybie komentarzy.

8. Artykuly zawierajace materiat ilustracyjny i znaki specjalne moga by¢ przestane w
pliku PDF do ostatecznej weryfikacji wygladu przez autora Ilub redaktora
merytorycznego.

9. Po ztamaniu artykutu wszelkie poprawki zgtoszone przez autora, powodujgce
potrzebe przesktadania tekstu, nie s akceptowalne.

10. Wydawnictwo zastrzega sobie prawo odméwienia wykonania takich zmian lub
obciaienia autora artykutu kosztami dodatkowej pracy.
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